Meeting
Checkliste
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. Vorbereitung der Moderation
. Meeting punktlich starten

Meetlng mit einer "positiven Runde” eréffnen
(z.B.: Was lief letzte Woche besonders gut?)

. Aufgaben, Verantwortung und Zeitrahmen festlegen
. Zusammenfassung der Sitzung
. Bei Bedarf Follow-up planen




